چگونگی تحویل مدارک دانشجویان فارغ التحصیل
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	[bookmark: _GoBack]اصل گواهینامه پایان تحصیلات
	روزانه
	انجام تعهد آموزش رایگان  (يا پرداخت هزينه هاي آن)  + تسویه حساب وام دانشجویی + عودت اصل گواهینامه موقت + تمبر هزار توماني جمهوري اسلامي
گواهي مبني بر مشخص بودن وضعيت نظام وظيفه 

	
اصل گواهینامه پایان تحصیلات

	شبانه
	تسویه حساب وام دانشجویی + عودت اصل گواهینامه موقت + تمبر هزار توماني جمهوري اسلامي+ گواهي مبني بر مشخص بودن وضعيت نظام وظيفه

	گواهینامه موقت پایان تحصیلات
	روزانه / شبانه
	ارائه کارت پایان خدمت يا ارائه دفترچه آماده به خدمت بدون مهر غیبت يا ارائه گواهی اشتغال به تحصیل از مقطع بالاتر يا گواهی اشتغال به خدمت از یگان مربوطه با اعلام عدم غیبت اولیه در آن + دریافت دفترچه اقساط وام دانشجویی

	
تحویل ریز نمرات به شخص

	روزانه
	انجام تعهد آموزش رایگان (يا پرداخت هزينه هاي آن) + تسویه حساب وام دانشجویی 

	ارسال ریز نمرات يا تأئيديه تحصيلي به دانشگاه ها يا سازمان هاي متقاضی
	روزانه
	ارائه فرم تعهد محضری + نامه درخواست دانشگاه متقاضی ریز نمرات و تأئيديه تحصيلي + دریافت دفترچه اقساط وام دانشجویی
 ( نمونه فرم تعهد محضری در قسمت اطلاعیه هاي سايت آموزشکده قابل دریافت می باشد.)
 ضمناً ریز نمرات به صورت محرمانه به سازمان مربوطه ارسال می گردد.

	
تحویل ریز نمرات به شخص

	شبانه
	تسويه حساب وام دانشجويي

	
ارسال تأئيديه تحصيلي يا ریز نمرات به دانشگاه ها يا سازمان هاي متقاضی

	شبانه
	دریافت دفترچه اقساط وام دانشجویی 
با ارائه نامه درخواست دانشگاه يا سازمان متقاضي مربوطه به صورت محرمانه ارسال خواهد شد.

	
تحویل ریز نمرات و کلیه مدارک موجود در پرونده
 ( اخراج / انصراف )

	روزانه
	انجام تعهد آموزش رایگان (يا پرداخت هزينه هاي آن) + ارائه کارت پایان خدمت       + تسويه حساب وام دانشجويي

	
	شبانه 
	ارائه کارت پایان خدمت + تسويه حساب وام دانشجويي



· مدارک فوق فقط به خود  فرد با ارائه کارت شناسايي معتبر (شناسنامه، کارت ملي، کارت پايان خدمت يا معافيت) تحویل می گردد.
· تحویل مدارک به افراد غیر، صرفاً با وکالت نامه محضری امکان پذیر می باشد.
· دانشجويان روزانه بومي به مدت 2 برابر مدت تحصيل و دانشجويان روزانه غير بومي به مدت تحصيل شان تعهد آموزش رايگان دارند که برابر مقررات مي بايستي پس از فارغ التحصيل شدن نسبت به انجام آن اقدام نمايند. ( مدت تعهد آموزش رایگان در گواهینامه موقت درج شده و با ارائه گواهی انجام کار از سازمان هاي مختلف رسمي يا با ارائه سابقه بيمه از سازمان تأمين اجتماعي يا با پرداخت هزينه هاي آن لغو می گردد.)
· لطفاً جهت دريافت مدارک خود از مراجعه در ايام امتحانات جداً خودداري نمائيد.
· جهت کسب اطلاعات بيشتر مي توانيد با شماره تلفن  37406977-041  (امور فارغ التحصیلان) داخلی 3  تماس حاصل نمائيد.
